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Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie szkolen w ramach projektu ,,Starter 3” (Nr
RPPD.02.03.00-20-0099/16) realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020. Realizacja projektu jest
wspolfinansowana przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

W zwigzku z realizacja projektu ,,Starter 3” (Nr RPPD.02.03.00-20-0099/16), Agencja
Rozwoju Regionalnego ,, ARES” w Suwalkach =zaprasza do zlozenia ofert, na
przeprowadzenie:
- ushug szkoleniowych w postaci grupowych szkolen dla 60 Uczestnikéw/czek projektu
,,Starter 3” (6 grup po 10 UP x 40 h/1 grupe) pn. ,,Mdj biznes” z nastepujgcych blokow
tematycznych:
1. Przygotowanie/pisanie biznes planu (8 h) — wyktad (2 h), warsztaty (6 h):
Zatozenia programowe: charakterystyka przedsiewzigcia, plan marketingowy, plan
inwestycyjny, sytuacja ekonomiczno-finansowa przedsiewzigcia
2. Blok prawno-ksiegowy (12 h):
Zalozenia programowe: podstawy prawne z zakresu zakladania 1 prowadzenia
dzialalnoéci gospodarczej, formy prowadzenia dzialalnosci, ksiggowos¢, formy
zatrudniania pracownikdéw, obowiazki pracodawcy i ptatnika wobec ZUS i US
3. Blok biznesowy (20 h):
Zalozenia programowe: tworzenie strategii marketingowej, formy promocji firmy,
social media, budowanie strategii rozwoju firmy, planowanie sprzedazy, budowanie
strategii sprzedazowej, rozmowy handlowe, negocjacje
Formy szkolenia ,M6j biznes”: warsztaty, wyktady przy wykorzystaniu technologii
multimedialnych, ¢wiczenia praktyczne, praca w grupach.

I. Zamawiajacy

Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARES” w Suwaltkach
ul. Noniewicza 42 A, 16-400 Suwatki

NIP: 844-000-57-67

I1. Tryb udzielenia zamoéwienia

a) Zamowienie publiczne o szacunkowej warto$ci zamoOwienia wyrazonej w ztotych
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 tys. euro, udziela si¢ zgodnie z art. 4 pkt.
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméowien publicznych (Dz. U. z 2017
poz. 1579 r. z pozn. zm.).

b) Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARES” w Suwatkach zastrzega sobie prawo wyboru
Wykonawcy wedtug kryteriow wyszczeg6lnionych w punktach IV, VI, VII, VIII lub
uniewaznienia postepowania w calosci lub w czg$ci, bez podawania przyczyny.

c) Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARES” w Suwalkach zastrzega sobie prawo do
dowolnego wyboru Oferentéw, z ktorymi w przypadku tej samej liczy punktow, beda
prowadzone negocjacje w odniesieniu do dostepnosci szkoleniowcow dla realizacji
celow Projektu oraz do zawarcia umowy z Wykonawca wylonionym w drodze
negocjacji.

d) Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARES” w Suwalkach zastrzega sobie prawo do
odwotania lub zamknigcia procesu wyboru Wykonawcy i odstgpienia od negocjacji
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bez podania przyczyn. Z tego tytulu nie przysluguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego.

Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARES” w Suwalkach zastrzega sobie prawo zmiany
tre$ci niniejszego zapytania ofertowego do uptywu terminu skladania ofert. Jezeli
zmiany beda mogly mie¢ wplyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu ofert,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert. O dokonanych zmianach informuje si¢
na stronie internetowej, na ktorej zostato zmieszczone ogloszenie.

Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARES” w Suwatkach zastrzega sobie prawo w
przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w
umowie w zakresie:

v' terminu realizacji umowy;

v' ostatecznej liczby godzin szkolenia w ramach umowy;

v’ zasad platno$ci (Zamawiajgcy informuje, ze termin platnos$ci wynagrodzenia
Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wplynigcia na konto Zamawiajacego
srodkdw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacja projektu
na etapie, w ktorym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulegac
opdznieniom);

v' zmian powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub wynikajgcych z
prawomocnych orzeczen lub ostatecznych aktow administracyjnych wlasciwych
organow — w taki zakresie, w jakim bedzie to niezbg¢dne w celu dostosowania
postanowien Umowy do zaistnialego stanu prawnego lub faktycznego,

v sity wyzszej — rozumianej jako wystgpienie zdarzenia nadzwyczajnego,
zewngetrznego, niemozliwego do przewidzenia 1 zapobiezenia, ktérego nie dato
si¢ uniknaé nawet przy zachowaniu nalezytej staranno$ci, a ktére uniemozliwia
Zleceniobiorcy wykonanie jego zobowigzania w catosci lub czgsci.

v' zmian wniosku o dofinansowanie projektu zaakceptowang przez Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku w zakresie, w jakim
zmiana ta ma wpltyw na wykonanie przedmiotu Umowy.

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do
umowy pod warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci
uzasadniajacych wprowadzenie zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany
zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy badz zmiany zalgcznikow do
umowy.

W  przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstagpi od podpisania umowy z
Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajagcego umowy z kolejnym
Wykonawca, ktory w postgpowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

I11. INFORMACJE OGOLNE
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania

N

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014—-2020.

Forma zatrudnienia Wykonawcy: umowa cywilno-prawna.

Harmonogram grupowych szkolen zostanie ustalony dla wszystkich Uczestnikow
Projektu na pdzniejszym etapie i moze w trakcie realizacji zlecenia ulec zmianie, co nie

bedzie wymagalo aneksowania umowy (przy zaloZeniu, iz obie strony umowy powzigty
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informacj¢ w tym zakresie odpowiednio wcze$nie tj. minimum 3 dni kalendarzowe
przed realizacja danego spotkania).

IV. Zakres zamowienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ushlug szkoleniowych w ramach grupowego
szkolenia ,,M0j biznes” na rzecz 60 Uczestnikow/czek projektu ,,Starter 3.
Nazwa 1 kod CPV przedmiotu zaméwienia okreslony zgodnie ze Wspolnym Stownikiem
Zamowien:
- 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe,
Szczegdtowe warunki zamowienia:
1. Ustugi szkoleniowe
Przedmiotem zamowienia bedzie przeprowadzanie na kazde zamowienie Zamawiajacego
szkolenia dla uczestnikow projektu ,,Starter 3” z nastgpujacych blokéw tematycznych:
1) Przygotowanie biznes planu (8h) — wyktad (2h), warsztaty (6h):
Tresci programowe: Charakterystyka przedsigwzigcia, plan marketingowy,
plan inwestycyjny, sytuacja ekonomiczno-finansowa przedsiewziecia
2) Blok prawno-ksigegowy (12h):
Tre$ci programowe: Podstawy prawne z zakresu zaktadania i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, formy prowadzenia dziatalno$ci, ksiegowos¢, formy
zatrudniania pracownikdéw, obowiazki pracodawcy i ptatnika wobec ZUS 1 US
3) Blok biznesowy (20h):
Tresci programowe: tworzenie strategii marketingowej, formy promocji firmy,
social media, budowanie strategii rozwoju firmy, planowanie sprzedazy,
budowanie strategii sprzedazowej, rozmowy handlowe, negocjacje

Informacja o mozliwosci sktadania ofert czesciowych:
Zamowienie podzielone jest na 3 czgsci wg. blokéw tematycznych zaplanowanych w ramach
szkolenia ,,M0j biznes”.
CZESC I. Przygotowanie biznes planu — 8 godzin dydaktycznych x 6 grup po 10
Uczestnikoéw/czek; razem: 48 godzin dydaktycznych
CZESC II. Blok prawno-ksiegowy — 12 godzin dydaktycznych x 6 grup po 10
Uczestnikow/czek; razem: 72 godziny dydaktyczne
CZESC III. Blok biznesowy — 20 godzin dydaktycznych x 6 grup po 10
Uczestnikow/czek; razem: 120 godzin dydaktycznych

Oferty dot. przedmiotu zamoéwienia mozna sktada¢ w odniesieniu do jednej czgsci z tym, ze
jeden Wykonawca moze realizowac ustuge szkoleniowa tylko w jednej czgsci.

Wykonawca sklada oferte na jeden z ww. blokéw tematycznych. Zamawiajacy nie daje
mozliwosci zloZenia oferty na wszystkie trzy bloki tematyczne.

Zamawiajacy, w celu sprawnej realizacji projektu, zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru wigcej
niz jednego Wykonawcy.

Przewidywana liczba 0sob objetych szkoleniami wynosi 60.

Kazdy blok tematyczny szkolenia ,,M0j biznes” realizowany bedzie w 10-0sobowych grupach
wskazanych przez Zamawiajgcego. Kazde szkolenie dla jednej grupy trwac bedzie od 5 do 8
dni, tacznie 40 godzin dydaktycznych/5-8 dni.

Szkolenia odbywacé si¢ beda w terminach wyznaczonych przez Zamawiajacego w dni
robocze, w weekendy, w godzinach dostosowanych do potrzeb uczestnikow/czek projektu.
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Miejscem realizacji szkolen bedzie Centrum Edukacyjno — Szkoleniowe Agencja Rozwoju
Regionalnego ARES S. A. w Suwatkach, 16-400 Suwaltki, ul. Osiedle II 6A.

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie:

v prowadzenie szkolenia w wyznaczonym przez Zamawiajgcego miejscu, terminie i o
okreslonym zakresie tematycznym,;

v’ opracowanie konspektu szkolenia zawierajacego czg¢$¢ teoretyczng oraz praktyczng
zgodnie z zaproponowang w niniejszym Zapytaniu trescig programowa (po wyborze
oferenta);

v’ opracowanie i dostarczenie materialow szkoleniowych z danego zakresu dla
Zleceniodawcy (1 egzemplarz) w formie elektronicznej i papierowej (po wyborze
oferenta);

v przekazanie = Zamawiajgcemu  dokumentacji z  przeprowadzonego  bloku
szkoleniowego, tj. listy obecnosci podpisanej przez uczestnikoéw/czki szkolenia
zgodnej ze wzorem przekazanym przez Zamawiajacego.

V. Termin wykonania zaméwienia
Rozpoczecie realizacji przedmiotu zaméwienia — od dnia zawarcia Umowy.
Termin zakonczenia realizacji przedmiotu zamowienia — 30 czerwca 2018 r.

VI. Opis warunkow udzialu w postepowaniu:
1. Oferta zostanie uznana za spetniajacg warunki, jesli bedzie:

a) zgodna z przedmiotem i warunkami zamdwienia w niniejszym zapytaniu,
b) ztozona w wyznaczonym terminie sktadania ofert.

2. Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktorzy spetniajg tacznie ponizsze warunki:

v' posiadaja minimum 2 letnie do§wiadczenie zawodowe w obszarze tematycznym bloku
szkoleniowego, ktorego tyczy si¢ sktadana oferta

v’ posiadajg wyksztalcenie wyzsze korespondujagce z tematyka wybranego bloku
szkoleniowego. W celu spelnienia warunku Wykonawca zobowigzany jest wraz z
oferta przedlozy¢ Zamawiajacemu o$wiadczenie, w ktoérym potwierdzi posiadane
wyksztatcenie 1 doswiadczenie zawodowe.

Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy:

1.

2.

3.

Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy,
w tym prowadzenie dokumentacji,

Niezwloczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym
Uczestniku/czce, ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegto$ci;
Niezwloczne udostgpnianie do wgladu na zadanie Instytucji Zarzadzajacej oraz innym
podmiotom uprawnionym do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z
realizowanym szkoleniem;

Elastyczno$¢ rozumiana jako mozliwo$¢ realizacji godzin szkolen w godzinach
dostoswanych do potrzeb uczestnikéw/czek szkolenia.

Realizacja przedmiotu zaméwienia w miejscu 1 czasie S$ciSle okre§lonym przez
Zamawiajagcego, W oparciu o przedstawiany na biezaco przez Zamawiajacego
harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb Uczestnikow/czek
Projektu.
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6. Informowanie Uczestnikow/czek szkolenia o wspotfinansowaniu szkolenia ze $rodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

7. W Formularzu Oferty nalezy poda¢ cene¢ jednostkowa brutto tj. cen¢ za 1 godzing
dydaktyczng szkolen, przy czym nalezy w niej uwzgledni¢ wszystkie pochodne (w tym
sktadki ZUS 1 podatki) jakie Zamawiajacy bedzie musial ponies¢ w zwiazku z realizacja
ushugi.

VII. Wadium:
Nie wymaga si¢ wptaty wadium.
VIII. Oferta powinna zawierac:
e adres wraz z numerem telefonu Wykonawcy, wg Zatacznika nr 1
e cen¢ brutto w PLN (zawierajaca podatek VAT/dochodowy i sktadki ZUS; cena
obejmuje roéwniez inne koszty np. dojazdu, zakwaterowania itp.) za 1 godzing
dydaktyczng realizowanego szkolenia, wg Zatacznika nr 1
zyciorys(y) (CV),

informacje o przeprowadzonych szkoleniach w postaci, wg Zatacznika 2

o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, wg Zalacznika 3

o$wiadczenie, w ktorym Wykonawca potwierdzi posiadane wyksztalcenie i

doswiadczenie zawodowe

e inne dokumenty wedlug uznania Wykonawcy.

IX. Kryteria wyboru ofert:
e cena (80%)
Punkty za kryterium ,,cena” obliczane sg wg nastepujacego wzoru:

(Najnizsza cena sposrod ztozonych ofert / Cena badanej oferty) X 80 = ilo$¢ punktéw

e doswiadczenie w $wiadczeniu ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia (20%)
Punkty za kryterium ,do$wiadczenie w $wiadczeniu uslug bedacych przedmiotem
zamoOwienia” obliczane sg wg nastg¢pujacego wzoru:

o 2 lata— 10 pkt.

o Powyzej 2 lat — 20 pkt.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy zawiadomi Wykonawcow za
posrednictwem strony internetowej znajdujacej sie pod adresem www.ares.suwalki.

X. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢é w zamknigtej kopercie (osobiscie lub droga pocztowa — decyduje data
wptywu) w siedzibie Agencji Rozwoju Regionalnego ,,ARES” w Suwatkach, ul. Noniewicza
42A, 16-400 Suwatki w terminie do dnia 08.06. 2018 r. do godz. 9:00.

Na kopercie nalezy zamiescic:
1) Nazwe i adres Zamawiajacego;
2) Nazwe i adres Wykonawcy;
3) Dopisek: ,,Oferta na zapytanie o $wiadczenie ustug szkoleniowych w ramach

szkolenia ,,M0j biznes” w projekcie ,,Starter 3” (Nr RPPD.02.03.00-20-0099/16).
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