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§1

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin okresla szczegotowe zasady udzielania wsparcia w postaci szkolen,
dotacji inwestycyjnej, wsparcia pomostowego (finansowego oraz specjalistycznego
wsparcia towarzyszacego) oraz w postaci forum wymiany doswiadczen osobom, ktore
zamierzajg rozpoczg¢ wtasng dziatalno$¢ gospodarczg w ramach projektu ,Starter 3.

2. Celem projektu jest przygotowanie 60 uczestnikow projektu do rozpoczecia
i prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej poprzez udziat w szkoleniach oraz
przekazanie dotacji inwestycyjnej i wsparcia pomostowego (finansowego oraz
specjalistycznego wsparcia towarzyszgcego) dla 45 z nich, a takze wsparcia
w postaci forum wymiany do$wiadczen.

3. Projekt realizowany jest od 01.01.2018 r. roku do 31.10.2019 r. roku na terenie’
subregionu suwalskiego w powiatach: suwalskim, m. Suwatki, augustowskim,
sejnenskim, sokdlskim i monieckim.

§ 2

Warunki uczestnictwa w projekcie

Uczestnik projektu zobowigzany jest do:
a) wypetniania obowigzkow wynikajgcych z Uméw zawartych z Beneficjentem;
b) petnego uczestniczenia w zajeciach;
c) wypetniania ankiet zwigzanych z realizacjg projektu, monitoringiem i ewaluacjg;
d) wspotpracy z Beneficjentem;
e) dostarczania wszelkich niezbednych dokumentéw zgdanych przez Beneficjenta.

§3

Etap szkoleniowy

1. Realizowane szkolenia majg zapewni¢ uczestnikom projektu odpowiednie
przygotowanie merytoryczne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

2. W ramach projektu przewidziano szkolenia w modutach pn. ,M¢j Biznes” w ilosci 40
godzin dla kazdego uczestnika projektu x 6 grup szkoleniowych (po 10 osdb/grupa).
Szkolenia obejmujg proste dziatania informacyjne dotyczace prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, umozliwiajgce nabycie umiejetnosci i wiedzy niezbednej w tym zakresie.
Moduty szkoleh:

e Przygotowanie/pisanie biznesplanu — 8 godzin
e Blok prawno-ksiegowy — 12 godzin
e Blok biznesowy — 20 godzin

3. Harmonogram szkolen zostanie podany na stronie internetowej projektu
www.ares.suwalki.pl

4. Wsparcie szkoleniowe realizowane jest na podstawie Umowy o $wiadczenie ustug
szkoleniowych (ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu),

5. Szkolenia bedg realizowane w czerwcu 2018 roku. W szkoleniach grupowych wezmie
udziat 60 osab.

! Nalezy okresli¢ subregion oraz wskaza¢ powiaty/gminy z danego subregionu, ktére zostaty objete wsparciem w
ramach projektu.
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Zakres szkolen obejmuje:

e Przygotowanie/pisanie biznesplanu — charakterystyka przedsiewziecia, plan
marketingowy, plan inwestycyjny, sytuacja ekonomiczno-finansowa — 8 godzin

e Blok prawno-ksiegowy — podstawy prawne z zakresu zaktadania i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, formy prowadzenia dziatalnosci, ksiegowosc¢, formy
zatrudniania pracownikow, obowigzki pracodawcy i ptatnika wobec ZUS i US —
12 godzin

o Blok biznesowy — tworzenie strategii marketingowej, formy promocji firmy, social
media, budowanie strategii rozwoju firmy, planowanie sprzedazy, budowanie
strategii sprzedazowej, rozmowy handlowe, negocjacje — 20 godzin

Etap szkoleniowy zakonczy sie wydaniem przez Beneficjenta uczestnikom projektu

zaswiadczen potwierdzajgcych uczestnictwo w szkoleniach. Uzyskanie zaswiadczenia

jest warunkiem niezbednym do ubiegania sie o $rodki finansowe na rozwdj
przedsiebiorczosci (dotacje inwestycyjna, wsparcie pomostowe oraz forum wymiany
doswiadczen).

Dopuszcza sie mozliwo$¢ zwolnienia uczestnika projektu z obowigzku uczestniczenia

w bloku szkoleniowym w sytuacji gdy:

— uczestnik projektu ukonczyt wsparcie szkoleniowe lub szkoleniowo — doradcze
realizowane w innych projektach np. projektach realizowanych ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki (m.in. Dziatania 6.2, 7.2.2, 8.1.2).

Decyzja o zwolnieniu uczestnika z etapu szkoleniowo-doradczego na podstawie

zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego stan faktyczny nalezy

do Beneficjenta. Dokumentami, na podstawie ktorych uczestnik moze by¢ zwolniony

z udziatu w bloku szkoleniowym sa:

- zaswiadczenie o ukonczeniu szkolen o tozsamej tematyce oraz podobnym wymiarze
czasu, realizowane w ramach innego projektu i/lub komercyjnego.

Uczestnik projektu zostaje wykluczony z uczestnictwa w projekcie, gdy:

— opusci wiecej niz 20 % godzin szkoleniowych;

— zlozy poswiadczajgce nieprawde oswiadczenia w formularzu rekrutacyjnym.

Uczestnicy projektu sg zobowigzani do uczestnictwa w szkoleniach, podpisywania listy

obecnosci na zajeciach szkoleniowych oraz innych stosownych dokumentéw.

Na zgdanie Beneficjenta uczestnicy projektu zobowigzani sg do dostarczenia wszystkich

wymaganych oswiadczen i innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu.

§4

Zasady przyznawania wsparcia

1. W celu uzyskania bezzwrotnego wsparcia na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

uczestnik projektu jest zobowigzany do ztozenia Wniosku o udzielenie dotacji

inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego.

Do Whniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego (wzoér

stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu) nalezy dotgczy¢ nastepujgce

dokumenty:

a) biznesplan (wzér stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu) przedsiewziecia,
zgodny ze wzorem dostepnym na stronie internetowej www.ares.suwalki.pl na



b)
c)

d)

)
)

najblizsze dwa lata, zawierajacy szczegdtowe zestawienie towarow lub ustug, ktére
przewidywane sg do zakupienia w ramach realizacji biznesplanu, wraz ze
wskazaniem ich parametréw technicznych Iub jakosciowych oraz wartosci
jednostkowe] (ewentualnie zawierajgcy szczegotowe zestawienie planowanych do
zakupienia lub pozyskania wartosci niematerialnych i prawnych wraz ze wskazaniem
ich parametréw technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowej), jak
réowniez zrodla ich pokrycia uwzgledniajgce srodki finansowe na rozwdj
przedsiebiorczosci oraz inne  Srodki  wykorzystane  do rozpoczecia
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym $rodki wtasne? (biznesplan powinien
by¢ przygotowany zgodnie z ogdlnie obowigzujgcymi standardami dla danego typu
podmiotu),

harmonogram rzeczowo-finansowy inwestyciji,

oswiadczenie uczestnika o niekorzystaniu rownolegle z innych srodkéw publicznych,
w tym zwlaszcza ze $rodkéw Funduszu Pracy, Panstwowego Funduszu Rehabilitacii
Osob Niepetnosprawnych, srodkéw oferowanych ramach PO WER, RPO oraz
Srodkow oferowanych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020
na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem i prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej,

oswiadczenie uczestnika, ze w biezagcym roku kalendarzowym oraz dwoch
poprzedzajgcych go latach kalendarzowych korzystat lub nie korzystat z pomocy
de minimis, ktérej warto$¢ brutto tgcznie z pomoca, o ktdérg sie ubiega,
przekraczataby rownowartos¢ w ziotych kwoty 200 000 euro, aw przypadku
dziatalnosci gospodarczej w sektorze drogowego transportu towardw - rownowartosc
w ziotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug sredniego kursu Narodowego
Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy,

oswiadczenie o0 niekaralnosci za przestepstwa popetnione przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U.
nr 88 poz. 553 z pézn. zm.),

o$wiadczenie o zamiarze zarejestrowania sig jako ptatnik VAT?,

zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie etapu szkoleniowego w ramach projektu
lub zaakceptowane przez Beneficjenta zaswiadczenie Iub inny dokument
potwierdzajgcy posiadanie odpowiedniej wiedzy i umiejetnosci do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.

3. O terminie rozpoczecia i zakonczenia naboru wnioskéw Beneficjent powiadomi
uczestnikow projektu poprzez informacje na stronie internetowej projektu. Ocena
ztozonych wnioskéw i biznesplanow zostanie dokonana w terminie do 15 dni roboczych
od dnia zakonczenia sktadania wnioskéw w oparciu o nastepujgce kryteria:

— wykonalnosci przedsiewziecia (dostepnosci zasobow, mozliwosci pozyskania
i utrzymania rynkéw zbytu, zapewnienie ptynnosci finansowej po uptywie okresu
12 miesiecy od rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej®),

2 Jezeli dotyczy
*w przypadku, gdy uczestnik w oswiadczeniu, o ktérym mowa w biznesplanie, wskaze, iz zamierza

zarejestrowac sie jako podatnik VAT dotacja inwestycyjna wyptacana jest w kwocie pomniejszonej, tj. kwocie

wskazanej w biznesplanie pomniejszonej o iloraz kwoty z biznesplanu i liczby 1,23 (np. kwota z biznesplanu 123
z4/1,23 = 100 zt)

4 Za dzien rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej uznaje sie dzien wpisu dziatalnosci do CEIDG lub

KRS



— operacyjnosci (przejrzystosci, prostoty, zrozumiatosci zatozen),

— kompletnosci (cato$ciowosci opisu przedsiewziecia),

— niezbednosci i racjonalnosci finansowej zakupu towarow lub ustug przewidzianych
w biznesplanie, ze srodkéw przyznanych na rozwadj przedsiebiorczosci, zgodnie z
przedstawionym biznesplanem i Kartg oceny biznesplanu.

. Beneficjent zastrzega sobie prawo okredlenia dodatkowych kryteriow, ktére bedg

przedstawione uczestnikom projektu przed wyznaczeniem terminu rozpoczecia

przyjmowania Wnioskow o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego.

Dokumenty powinny by¢ zlozone w 2 egzemplarzach w terminie wskazanym przez

Beneficjenta.

. Wszystkie ztozone przez uczestnikdw projektu wnioski sg weryfikowane formalnie

i oceniane przez Komisje Oceny Wnioskow, zwang dalej KOW, powotang przez Agencije

Rozwoju Regionalnego ARES S.A. w Suwatkach, ktéra obraduje zgodnie z Regulaminem

KOW, dostepnym na stronie internetowej www.ares.suwalki.pl.

Btedy formalne we Whnioskach o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia

pomostowego mozliwe do uzupetnienia i nie wstrzymujgce oceny merytorycznej

biznesplanu to:

- brak podpisu do uzupetnienia w Biurze Projektu w terminie 3 dni od informacji
dostarczonej drogg elektroniczng lub drogg pocztowg z potwierdzeniem odbioru;

- niewypetnione pola we wnioskach do uzupetnienia w Biurze Projektu w terminie 3
dni od informacji dostarczonej drogg elektroniczng lub drogg pocztowg z
potwierdzeniem odbioru;

- brak ktorego$ z wymaganych zatgcznikow do uzupetnienia w Biurze Projektu w
terminie 3 dni od informacji dostarczonej drogg elektroniczng lub drogg pocztowg z
potwierdzeniem odbioru.

Po uptywie 3 dni wiadomos¢ uwaza sie za dostarczong. W przypadku nieuzupetnienia

btedébw we wskazanym terminie w/w wnioski podlegajg odrzuceniu. Po zakonczeniu

oceny formalnej, wnioski przekazywane sg do oceny merytorycznej. Po zakonczeniu prac

Komisji Oceny Whioskow, przed wystaniem zawiadomienia

w formie pisemnej do uczestnika projektu, wynik oceny w postaci listy rankingowej jest

podawany do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie listy na stronie internetowe;j

Beneficjenta.

Beneficjent pisemnie informuje (za potwierdzeniem odbioru) uczestnika projektu o wyniku

oceny wnioskow w terminie 5 dni roboczych od dnia dokonania oceny, wraz

z uzasadnieniem oraz uzyskanym wynikiem. Komisja Oceniajgca Wniosek moze

zakwestionowaé wysokos¢ wnioskowanej pomocy, jesli uzna, ze nie wszystkie wydatki

wykazane we wniosku sg kwalifikowalne. Otrzymanie pozytywnej decyzji o przyznaniu
srodkow finansowych na rozwdj przedsigebiorczosci oznacza zobowigzanie Beneficjenta
do podpisania Umowy o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego

(wzér stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu) z uczestnikiem projektu,

ktéremu to wsparcie przyznano.

. Beneficjent tworzy w ramach budzetu rezerwe finansowg w wysokosci 15% wartosci

Srodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczo$ci (dotacji inwestycyjnych oraz wsparcia

pomostowego) planowanych do udzielenia w ramach projektu. Wspomniana rezerwa

pozwoli przyznac¢ srodki finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci uczestnikom projektu,
ktorych Wnioski o udzielnie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego zostaty
pozytywnie rozpatrzone w wyniku ich ponownej oceny. W przypadku, gdy utworzona
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rezerwa nie zostanie w catosci wykorzystana Beneficjent przeznaczy jg na dotacje

inwestycyjng i/lub realizacje wsparcia pomostowego.

Uczestnikowi projektu, ktory nie otrzymat s$rodkéw finansowych na rozwdj

przedsiebiorczosci z powodu braku Srodkéw, lub ktérego wniosek i biznesplan zostat

odrzucony na etapie oceny przystuguje prawo ztozenia do Beneficjenta wniosku

o ponowng weryfikacje Whniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia

pomostowego w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania (za potwierdzeniem

odbioru) pisemnej informacji o wyniku oceny.

Whniosek o ponowng weryfikacie Whniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz

wsparcia pomostowego powinien zawiera¢ uzasadnienie wzgledem nieprawidtowej

decyzji Beneficjenta lub powotanej przez niego Komisji. Procedura rozpatrywania
powyzszego wniosku nie powinna narusza¢ zasady rownego traktowania wszystkich
uczestnikow projektu w dostepie do srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
oraz wptywa¢ na opodznienie w harmonogramie wypfacania dotacji inwestycyjnej

i wsparcia pomostowego pozostatym uczestnikom projektu.

W ramach procedury odwotawczej uczestnik nie sktada nowego Whniosku o udzielenie

dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego. Weryfikacji podlega ten sam Whniosek

z uwzglednieniem wyjasnien/informacji zawartych we wniosku o ponowng weryfikacje.

Beneficjent ma obowigzek dokonania ponownej weryfikacji Wniosku o udzielenie dotacji

inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego w terminie 5 dni roboczych od dnia ztozenia

wniosku o ponowng weryfikacje, przy czym ocena ta nie moze by¢ dokonywana przez te
same osoby, ktore uczestniczyly w pierwszej ocenie dokumentu.

Beneficjent niezwtocznie po zakonczeniu ponownej weryfikacji Wniosku o udzielenie

dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego ma obowigzek pisemnego

poinformowania (za potwierdzeniem odbioru) uczestnika projektu o jej wynikach.

Ponowna ocena jest oceng wigzacq i ostateczng, od ktérej nie przystuguje odwotanie.

Ostateczne zamkniecie listy uczestnikow projektu, kwalifikujgcych sie do otrzymania

wsparcia w postaci dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego, mozliwe jest przed

rozpatrzeniem wszystkich wnioskéw o ponowng weryfikacje.

Dotacja inwestycyjna oraz wsparcie pomostowe bedg udzielane na podstawie Umowy o

udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego zawartej pomiedzy

Beneficjentem, a uczestnikiem projektu po uzyskaniu przez uczestnika projektu wpisu do

Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru

Sadowego.

Uczestnik projektu, ktory podpisze Umowe o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz

wsparcia pomostowego jednoczesnie zobowigzany bedzie do:

a) dokonania zakupow towaréw i ustug ze Srodkdédw przyznanych na rozwdj
przedsiebiorczosci zgodnie z biznesplanem oraz harmonogramem rzeczowo-
finansowym inwestyciji;

b) korzystania ze $rodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci w sposob
gwarantujgcy osiggniecie zatozonych celéw i zadan;

c) rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie wskazanym w Umowie, nie dtuzszym niz
30 dni kalendarzowych od dnia, w ktérym nastgpito zakonczenie wykorzystywania
Srodkow przyznanych na rozwdj przedsiebiorczosci;

d) zgtoszenia do beneficjenta faktu zarejestrowania sie jako podatnik VAT, o ile dotacja
zostata przyznana w kwocie petnej, i w takim przypadku do zwrotu kwoty stanowigce;j
roznice kwoty petnej i pomniejszonej, w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia
ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej. Zwrot kwoty, o ktérej mowa powyzej,



pomniejsza wydatki kwalifikowane w projekcie zwigzane z dofinansowaniem
dziatalno$ci gospodarczej®.

e) poddania sie kontroli w zakresie prawidtowosci korzystania ze srodkoéw finansowych
na rozwoj przedsiebiorczosci;

f) zwrotu udzielonych $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci w przypadku
ich wykorzystania niezgodnie z zapisami Umowy, przepisami prawa oraz zasadami
obowigzujgcymi w ramach RPO;

g) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez co najmniej 12 miesiecy od dnia
uzyskania wpisu do Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub
Krajowego Rejestru Sgdowego®.

17.Otrzymanie $rodkdéw na rozwdj przedsiebiorczosci jest uwarunkowane ztozeniem
zabezpieczenia zwrotu przekazanego wsparcia finansowego
w formie:

a) poreczenia 0sob trzecich (wekslowe i wedtug prawa cywilnego),
b) weksel wiasny in blanco wraz z deklaracjg wekslowa,

c) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

d) zastaw na prawach lub rzeczach,

e) blokada rachunku bankowego,

f) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

18. Wpis do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub Krajowego
Rejestru Sagdowego stanowi¢ bedzie zalgcznik do Umowy o udzielenie dotacji
inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego.

19. Wszelkie wydatki poniesione przed podpisaniem Umowy uczestnik projektu ponosi
na wtasne ryzyko i wtasny koszt, z zastrzezeniem ze wydatki kwalifikowalne poniesione
od dnia zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej mogg zosta¢ zrefundowane
w przypadku otrzymania srodkow finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j.

20. Beneficjent w dniu zawarcia Umowy z uczestnikiem projektu zobowigzany jest wydac
zadwiadczenie o udzielonej pomocy de minimis’ zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatgczniku do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
zaSwiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie
(Dz. U., Nr 53, poz. 354, z pézn. zm.).

21.Uczestnik projektu ma obowigzek umozliwi¢ Beneficjentowi przeprowadzenie kontroli
w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Uniemozliwienie lub utrudnianie
kontroli jest réwnoznaczne z niedotrzymaniem warunkéw Umowy i stanowi podstawe
do zgdania zwrotu otrzymanych srodkow.

22.Beneficjent co najmniej raz na kwartat oraz ostatni raz po uptywie 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej sprawdza status uczestnika projektu, ktéremu
przyznano dotacje w kwocie peinej, jako podatnika VAT, na Portalu Podatkowym

® Pomniejszenie kwoty dotacji wynika z faktu mozliwosci wystapienia podwdjnego finansowania: uczestnik,
ktéremu dotacja bytaby wyptacana w petnej kwocie, posiadajgc status podatnika VAT, mégtby odzyska¢ ze
srodkow publicznych podatek VAT naliczony od towardw i ustug zakupionych w ramach uruchamiania
dziatalnosci gospodarczej. Kwota pomniejszenia stanowi maksymalng potencjalng kwote, ktdrg uczestnik mogtby
w ten sposéb odzyskacé.

® Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub
korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego.

! Zgodnie z ustawg z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz.
U. z 2007 r., nr 59 poz. 404, z p6zn. zm.).



Ministerstwa Finanséw http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp. Kazda weryfikacja
statusu uczestnika jako podatnika VAT jest dokumentowana przez beneficjenta.

§5

Dotacja inwestycyjna

1. W ramach projektu przewidziane jest przyznanie dotacji inwestycyjnej dla 45 uczestnikow
projektu, ktorzy ukonczyli etap szkoleniowy w ramach projektu i uzyskali odpowiednie
zaswiadczenie lub ztozyli zaakceptowane przez Beneficjenta zaswiadczenie badz inny
dokument, zgodnie z ktérym posiadajg odpowiednig wiedze
i umiejetnoéci do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

2. Maksymalna kwota dotacji inwestycyjnej dla jednego podmiotu wynosi 24 000,00 zi.

3. Nie okresla sie limitu wysokosci wsparcia finansowego w stosunku do kosztéw
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, to znaczy, ze wsparcie moze obejmowac¢ 100%
kosztow uruchomienia dziatalnosci gospodarczej. Jednakze Beneficjent pomocy moze
wnie$¢ wktad wtasny (w formie pienieznej lub rzeczowej®). Sytuacja ta bedzie miata
miejsce w przypadku, gdy ze srodkéw wsparcia zostanie sfinansowana tylko czes¢
wydatkéw zwigzanych z uruchomieniem dziatalnosci gospodarczej. Nalezy jednak
pamieta¢, ze Beneficient pomocy bedzie miat obowigzek rozliczenia sie
z zadeklarowanego przez siebie wktadu wtasnego.

4. Dotacja inwestycyjna moze zostaé przeznaczona wylgcznie na pokrycie wydatkow
zwigzanych z:

1) zakupem srodkow trwatych,

2) zakupem oraz pozyskaniem warto$ci niematerialnych i prawnych,
3) zakupem $rodkéw obrotowych (maksymalnie 30%),

4) kosztami prac remontowych i budowlanych.

5. Powyzsze koszty sg jedynymi kosztami kwalifikowalnymi mozliwymi do pokrycia
z przyznanych $rodkéw finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci. Srodki te powinny byé
przeznaczone na wydatki inwestycyjne, a nie na pokrycie kosztéw zwigzanych
z biezacym prowadzeniem dziatalnosci tj. np. na wydatki zwigzane z ubezpieczeniem
spotecznym i zdrowotnym, czynszem, ubezpieczeniem, reklama.

6. Uczestnik projektu jest rozliczany przez Beneficjenta ze zrealizowania zatozen
okreslonych w harmonogramie rzeczowo-finansowym, zgodnie z zapisami biznesplanu
oraz Wniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego, poprzez
zZtozenie oswiadczenia o dokonaniu zakupow towarow lub ustug zgodnie z biznesplanem
oraz szczegdétowego zestawienia towardéw lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany
ze Srodkdw na rozwodj przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametréw
technicznych lub jakosciowych. W zwigzku z tym, srodki przekazane Beneficjentowi
pomocy nie podlegajg rozliczeniu na podstawie faktur/rachunkéw.

7. Woykonanie zaplanowanych zadan moze zosta¢ udokumentowane poprzez ztozenie
sprawozdania wraz z oswiadczeniem uczestnika projektu o dokonaniu zakupu towaréw
lub ustug.

8. Uczestnik projektu, ktory otrzymat dotacje inwestycyjng ma obowigzek dokonania zwrotu
otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami, jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez

8w przypadku wniesienia wkfadu rzeczowego Beneficjent pomocy jest zobowigzany do udokumentowania
wartosci wktadu wtasnego np. poprzez przedstawienie faktur/rachunkéw lub wyceny rzeczoznawcy.



okres krotszy niz 12 miesiecy od dnia uzyskania wpisu do Centralne] Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sgdowego.

9. Beneficjent pomocy moze wystgpi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane
biznesplanu, w szczegodlnosci w zakresie zestawienia towaréw Iub ustug
przewidywanych do zakupienia, ich parametréw technicznych lub jakosciowych oraz
wartosci jednostkowych. Beneficjent w ciggu 15 dni roboczych od otrzymania wniosku
Beneficjenta pomocy, informuje go pisemnie o decyzji dotyczgcej zatwierdzenia lub
odrzucenia wnioskowanych zmian.

10. Wydatkowanie $rodkéw odbywa sie, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym
inwestycji zatwierdzonym przez Beneficjenta, od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej do dnia zakonczenia wydatkowania, wskazanego w Umowie.
Doktadny termin wydatkowania srodkoéw okreslony zostanie w Umowie o udzielenie
dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego.

11. Termin zakonhczenia wydatkowania srodkéw w ramach dotacji inwestycyjnej moze zostac
przedtuzony pisemnym aneksem do Umowy, na uzasadniony wniosek Beneficjenta
pomocy, ztozony Beneficjentowi nie pdzniej, niz w terminie 14 dni kalendarzowych przed
ostatecznym terminem poniesienia wydatkow.

§6

Wsparcie pomostowe

1. Wsparcie pomostowe jest udzielane wszystkim uczestnikom projektu, ktérzy otrzymali
dotacje inwestycyjna.

2. Wsparcie pomostowe jest udzielane na okres 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. W ramach wsparcia pomostowego Beneficjent
pomaocy otrzymuje:

— Wsparcie finansowe (przez pierwsze 6 m-cy: do wysokosci 1 400,00 zt, na niezbedne
wydatki zwigzane z prowadzeniem biezgcej dziatalnosci gospodarczej — zgodnie
z katalogiem wydatkéw; w przypadku gdy uczestnik w oswiadczeniu do biznesplanu
wskazat, iz zamierza zarejestrowa¢ sie jako podatnik VAT, wsparcie pomostowe
zostaje pomniejszone w nastepujgcy sposob: (1 400,00 zt — optaty publiczno-prawne
(ZUS))/1,23; na kolejne 6 m-cy: na pokrycie optat publiczno — prawnych (ZUS) (do
wysokosci 700,00 zb);

— specjalistyczne wsparcie towarzyszgce (indywidualne i grupowe doradztwo
w zakresie zasad przedsiebiorczosci, prowadzenia wilasnego biznesu, doradztwo
inwestycyjne, w zakresie podejmowania/wdrazania dziatann innowacyjnych, prawa,
ksiegowosci, marketingu),

3. Uczestnik projektu jest zobowigzany do realizacji wydatkéw zgodnie z celem, jakim jest
rozpoczecie i prowadzenie dziatalnosci, ha ktérg otrzymat wsparcie.

4. Wydatki mozliwe do poniesienia w ramach wsparcia pomostowego — finansowego:

Przez pierwsze 6 miesiecy:

W pierwszej kolejno$ci pokrywane sg ptatnosci obowigzkowe- optaty publiczno-prawne

(ZUS). Nastepnie optacane sg inne niezbedne do prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej opfaty np.:
—  Koszty ZUS




Koszty szkolen niezbednych do $wiadczenia ustug/prowadzenia firmy w zakresie
wskazanym w biznesplanie, z wykluczeniem szkolenn po odbyciu, ktérych oferta
firmy mogtaby zostac rozszerzona.

Koszty administracyjne:

optata za czynsz,

optaty za wynajem lub dzierzawe pomieszczen bezposrednio zwigzanych
z prowadzong dziatalno$cig gospodarcza,

koszty zwigzane z zatrudnieniem pracownika z wylgczeniem
wynagrodzenia.

Koszty eksploatacyjne:

optata za energie elektryczna,

optata za ogrzewanie,

optata za wode i Scieki,

koszty wywozu nieczystosci statych (umowa na firme),

podatek od nieruchomosci od zajmowanej powierzchni budynku na
potrzeby prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

koszty zwigzane z zakupem paliwa.

Koszty optat telekomunikacyjnych:

koszty abonamentu i potgczen telefonicznych w tym telefon stacjonarny i
komérkowy,
optaty za korzystanie z Internetu.

Koszty ustug prawnych:

optata za ustugi prawnicze, tj. radcowie prawni, adwokaci, notariusze (tj.
porady prawne, sporzgdzanie pism procesowych).

Koszty ustug kserograficznych,
Optaty za prowadzenie konta bankowego,
Koszty ustug pocztowych:

koszty przesytek pocztowych,

koszty przelewow dokonane w Urzedzie Pocztowym,
kolportaz reklam i ulotek dotyczacych dziatalnosci firmy,
zakup znaczkéw pocztowych.

Koszty ustug ksiegowych:

Zlecenie obstugi ksiegowej firmy.

Koszty drobnych materiatéw biurowych:

zakup drobnych materiatéw biurowych niezbednych do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, np. druki akcydensowe (tj. druki faktur,
rachunkéw, uméw), segregatory, zszywacz, dziurkacz, nozyczki, klej,
papier ksero, papier kolorowy do wykonania reklam i ulotek, koperty,
tusze, tonery, dtugopisy, zeszyty, notesy, spinacze, zszywki, flamastry
itp.).

Koszty dziatan informacyjno — promocyjnych:

prowadzenie strony internetowej firmy,

materiaty drukowane: broszury, ulotki, foldery, plakaty prezentujgce firme i
jej dziatalnosé,

reklama w mediach (radio, prasa, telewizja, Internet),

tablica reklamowa firmy (szyld),
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e banner reklamowy firmy.
— Koszty zwigzane z ubezpieczeniem osob i/lub mienia zwigzane bezposrednio z
prowadzong dziatalnoscig gospodarcza:
a) przedmiotem ubezpieczenia moze byé mienie:
e bedace witasnoscig Przedsiebiorcy i znajdujgce sie w jego posiadaniu,
na podstawie tytutu prawnego,
e nie bedace wilasnoscig Przedsigbiorcy i znajdujgce sie w jego
posiadaniu na podstawie tytutu prawnego:
e uzytkowane przez Przedsiebiorce do prowadzenia dziatalnoSci
gospodarczej,
o przyjete przez Przedsiebiorce do sprzedazy lub w celu wykonania
ustugi.
b) odpowiedzialnos¢ cywilna w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig lub
posiadanym mieniem,
c) okreslone koszty ponoszone przez Przedsigbiorce, w zwigzku z zajsciem
zdarzenia objetego ubezpieczeniem.
d) ubezpieczenie 0sob od nastepstw i nieszczesliwych wypadkdw.
Przez kolejne 6 miesiecy:
— tylko optaty publiczno-prawne (ZUS).

Specjalistyczne wsparcie towarzyszgce udzielane Beneficjentowi pomocy oznacza
mozliwos¢ korzystania z doradztwa swiadczonego w ramach projektu i stanowi pomoc
de minimis, wzgledem ktorej przedsiebiorca otrzymuje zaswiadczenie, o ktérym mowa
w § 4 pkt. 20.

§7

Forum wymiany doswiadczen

Wsparcie jest udzielane na podstawie Umowy o udzielenie wsparcia w formie forum
wymiany doswiadczen (zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu) zawieranej pomiedzy
Beneficjentem, a Beneficjentem pomocy (uczestnikiem projektu).

Beneficjent pomocy ma obowigzek udziatu we wszystkich spotkaniach zorganizowanych
przez Beneficjenta.

Spotkania w ramach forum powinny dotyczy¢ m.in.:

dyskusji na temat doswiadczen w prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej;
efektywnego wykorzystywania srodkéw otrzymanych w ramach dotaciji;

pozyskiwania srodkéw z innych zrédet na rozwdj dziatalnosci;

— maksymalizowania zyskow.

Wsparcie w postaci forum udzielane Beneficjentowi pomocy oznacza mozliwosé
korzystania z doradztwa swiadczonego w ramach projektu i stanowi pomoc de minimis,
wzgledem ktorej przedsiebiorca otrzymuje stosowne zaswiadczenie.

§8

Pomoc de minimis

1. Pomoca publiczng udzielang na zasadzie de minimis sg nastepujace formy wsparcia:
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— dotacja inwestycyjna;

— wsparcie pomostowe (finansowe oraz specjalistyczne wsparcie towarzyszace);

— forum wymiany doswiadczen.

2. Pomocg de minimis nie sg objete:

— indywidualne doradztwo (rozmowa z doradcg zawodowym) nha etapie rekrutacji do
projektu,

— grupowe szkolenia dla uczestnikdw projektu, $wiadczone przed rozpoczeciem
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

3. Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date podpisania Umowy o udzielenie
dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego oraz Umowy o udzielenie wsparcia w
formie forum wymiany doSwiadczenn badz aneksow do nich, zawieranych miedzy
Beneficjentem bedgcym podmiotem udzielajgcym pomocy, a uczestnikiem projektu
bedacym Beneficjentem pomaocy.

4. Pomoc publiczna w ramach Dziatania 2.3 RPOWP 2014-2020 jest udzielana w oparciu o:

— rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de mini mis (Dz. Urz. UE L 352/1 z 24.12.2013 r.);

— rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie udzielania pomocy
de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z
2015 r., poz. 1073).

§9

Trwatos$¢ projektu

1. Beneficjent pomocy jest zobowigzany do utrzymania rozpoczetej dziatalnosci
gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia uzyskania wpisu do Centralnej Ewidencji i
Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sagdowego’.

2. W przypadku niedotrzymania terminu uczestnik projektu zobowigzany jest do zwrotu
przyznanych srodkow, wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania Beneficjenta lub
wiasciwego organu kontrolnego.

§ 10
Informacje pozostate

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Tres¢ Regulaminu podlega obligatoryjnemu zatwierdzeniu przez Instytucje Organizujgca
Konkurs. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmian w Regulaminie, za zgodg Instytucji
Organizujgcej Konkurs, o czym powiadomi uczestnikow projektu poprzez zamieszczenie
informaciji za stronie internetowej projektu.

® Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub
korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego.
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3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzujg zapisy Umowy o
udzielnie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego oraz Umowy o0 udzielnie
wsparcia w formie forum wymiany do$wiadczeri zawieranych z uczestnikami oraz
ZASADY WDRAZANIA PROJEKTOW w ramach Dziatania 2.3 RPOWP 2014-2020
Wspieranie powstawania i rozwoju podmiotéw gospodarczych Priorytet Inwestycyjny 8.iii
Praca na wiasny rachunek, przedsiebiorczos¢ i tworzenie przedsiebiorstw w tym
innowacyjnych mikro, matych i $rednich przedsiebiorstw dostepne na stronie 1Z:
www.rpo.wrotapodlasia.pl.

4. Integralng czesc¢ niniejszego regulaminu stanowig nastepujgce zatgczniki:

a) Zatgcznik nr 1. Wzér umowy o $wiadczenie ustug szkoleniowych,

b) Zatgcznik nr 2. Wzér wniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia
pomostowego,

c) Zatgcznik nr 3. Wzor biznesplanu,

d) Zatgcznik nr 4. Wzor umowy o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia
pomostowego,

e) Zatgcznik nr 5. Wz6r umowy o udzielenie wsparcia w formie forum wymiany
doswiadczen,

f)y Zatgcznik nr 6. Wzor karty oceny biznesplanu.

Regulamin obowigzuje od dnia 20.12.2018 I.
Piecze¢ Beneficjenta i podpisy
0s0b upowaznionych
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