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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 
Prowadzenie Rejestru Akcjonariuszy Agencji Rozwoju 

Regionalnego „ARES” S.A. w Suwałkach  

 

 
Nr postępowania : 5/2020/ZO 

 

 
 

 

 
Nazwa Zamawiającego: Agencja Rozwoju Regionalnego „ARES” S.A. w Suwałkach 

NIP:     844-000-57-67 

Regon:    005411883 

Siedziba:   ul. Noniewicza 42A, 16-400  Suwałki 

Strona internetowa:  www.ares.suwalki.pl 

Adres  e- mail:   arrares@ares.suwalki.pl 

tel/fax:   (87) 5666106  /  (87) 5667497 

Krajowy Rejestr Sądowy Sąd Rejonowy w Białymstoku, XII Wydział Gospodarczy  

Nr KRS    0000051749   

Kapitał zakładowy  1.357.000,- zł  Liczba akcji 1357  
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I. ogólne 
 

W związku z ustawą z dnia 30 sierpnia 2019 r. o zmianie ustawy Kodeks spółek handlowych oraz 

niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2019 r., poz. 1798 z późn. zm.; zwaną dalej: „Ustawą 

Nowelizującą”) Agencja Rozwoju Regionalnego „ARES” S.A. w Suwałkach z siedzibą w Suwałkach 

(zwana dalej: „ARR ARES S.A.” lub „Zamawiającym”) zaprasza do składania ofert na prowadzenie 

Rejestru Akcjonariuszy, w rozumieniu art. 3281 oraz 3283 Kodeksu spółek handlowych, w brzmieniu 

wynikającym z treści Ustawy Nowelizującej. 

 

II. Przedmiot zamówienia.  
 

Przedmiotem zamówienia jest powierzenie przez Zamawiającego wybranemu oferentowi,                         

który na podstawie ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi                                 

(tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 89) jest uprawniony do prowadzenia rachunków papierów wartościowych                

– opracowania, przygotowania oraz prowadzenia Rejestru Akcjonariuszy ARR ARES S.A.,                               

z uwzględnieniem norm wynikających z Ustawy Nowelizującej, w tym zmian, które zostały              

dokonane w ramach Kodeksu spółek handlowych.  

Wybrany oferent zobowiązany będzie do uwzględnienia, w ramach świadczonej usługi, wszelkich 

ewentualnych zmian stanu prawnego, w zakresie prowadzenia Rejestru Akcjonariuszy.  

Zamawiający sygnalizuje, że według aktualnego stanu księga akcyjna ARR ARES S.A.,  jest prowadzona 

na bieżąco i liczy 13 akcjonariuszy posiadających akcje imienne. 
 

Struktura własnościowa ARR „ARES” S.A.  
 

 

AKCJONARIUSZ 

Ilość akcji Ilość 

głosów 

Struktura 

głosów            

w % 

Wysokość 

kapitału 

w zł 

Struktura 

kapitałowa            

w % Seria A Seria B Seria C 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 

Województwo Podlaskie 

reprezentowane przez 

Samorząd Województwa  

Podlaskiego w Białymstoku 

1006 140 - 3158  93,12 1.146.000,00 84,46 

Miasto Suwałki - - 200 200 5,90 200.000,00 14,74 

Osoby fizyczne  

(11 osób) 
11 - - 33 0,98 11.000,00 0,80 

Razem 1017 140 200 3391 100,00 1.357.000,00 100,00 

Akcje Serii A są akacjami uprzywilejowanymi (z prawem do 3 głosów). Jedna akcja uprzywilejowana ma prawo do 3 głosów . 

Akcje Serii B są akacjami nieuprzywilejowanymi (z prawem do 1 głosu). Jedna akcja nieuprzywilejowana ma prawo do 1 głosu. 

Akcje Serii C są akacjami nieuprzywilejowanymi (z prawem do 1 głosu). Jedna akcja nieuprzywilejowana ma prawo do 1 głosu. 

 

III. Warunki udziału w postępowaniu 
 

1. Oferta Wykonawcy powinna zawierać: 

1) dokumenty potwierdzające, że oferent jest uprawniony do prowadzenia rachunków 

papierów wartościowych na podstawie ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie 

instrumentami finansowymi (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 89 z późn. zm.), wraz z referencjami 

potwierdzającymi jego doświadczenie w przedmiotowym zakresie, 

2) wskazanie imion i nazwisk osób, które będą realizować umowę ze strony oferenta, wraz                

z informacją o ich kwalifikacjach zawodowych oraz doświadczeniu, 
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3) określenie terminu, w którym oferent zrealizuje prace, w tym przygotuje dla 

Zamawiającego dokumentację niezbędną dla wdrożenia Rejestru Akcjonariuszy, 

4) proponowany harmonogram prac, 

5) proponowaną treść umowy, która przewidywać będzie, że jest ona zawierana na czas 

nieokreślony, a rozwiązanie umowy jest dopuszczalne: 

- przez spółkę ARR ARES S.A. – jedynie pod warunkiem zawarcia nowej umowy                          

o prowadzenie rejestru akcjonariuszy, z uwzględnieniem art. 32811 Kodeksu spółek 

handlowych, 

- przez podmiot prowadzący rejestr akcjonariuszy – jedynie z ważnych powodów,                        

z zachowaniem terminu wypowiedzenia nie krótszego niż trzy miesiące. 

6) opis rozwiązań, które oferent zamierza wykorzystać w ramach świadczonych usług, 

7) listę dokumentów niezbędnych oferentowi do prowadzenia Rejestru Akcjonariuszy. 

2. Oferty złożone z naruszeniem terminu wyznaczonego na składanie ofert (określonego                           

w Rozdziale VII ust. 1) – nie zostaną uwzględnione.  

 

IV. Termin związania ofertą. 
 

Wykonawca jest związany ofertą do dnia 31 października 2020r. 

 

V. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych 

do porozumiewania się z Wykonawcami. 
 

1. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem: 5/2020/ZO. 
Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powinni powoływać się na ten znak. 

2. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy 

przekazują e-mailem w dniach urzędowania ARR ARES S.A., tj. od poniedziałku do piątku                      

w godz. 7.00 – 15.00. 

3. Zamawiający wymaga, aby Wykonawcy potwierdzali każdorazowo fakt otrzymania informacji 

przesyłanych e-mailem – bezzwłocznie po ich otrzymaniu. 

4. Zamawiający udzieli odpowiedzi na pytania kierowane do niniejszego zapytania ofertowego.  

5. Osoby upoważnione do kontaktu z Wykonawcami:  

Renata Marcówka, tel.: (87) 566 61 06  wew. 5,   

adres e-mail : renata.marcowka@ares.suwalki.pl             

Elżbieta Manalis, tel.: (87) 566 61 06  wew. 128,   

adres e-mail :  e.manalis@ares.suwalki.pl             

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść Zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę udostępnia na stronie internetowej. 

7. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania informacyjnego Wykonawców.  

8. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe 

z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki 

polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian                 

w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona. 

9. W toku oceny i badania ofert Zamawiający może żądać wyjaśnień i uzupełnień dokumentów                     

i oświadczeń, wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

10. W przypadku unieważnienia postępowania informacja o powyższym zostanie umieszczona na 

stronie internetowej   www.ares.suwalki.pl  

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie wybrania żadnej z ofert złożonych w wyniku 

niniejszego zapytania. 

mailto:renata.marcowka@ares.suwalki.pl
mailto:e.manalis@ares.suwalki.pl
http://www.ares.suwalki.pl/
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12. Zamawiający zastrzega sobie uprawnienie do zamknięcia postępowania bez dokonywania 

wyboru Wykonawcy lub do unieważnienia postępowania bez podawania przyczyn na każdym 

jego etapie. W takim przypadku Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia względem 

Zamawiającego. 

13. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego (art. 66                    

i następne Kodeksu cywilnego), lecz zaproszenie do ich składania przez potencjalnych 

oferentów; w związku z tym otrzymanie przez ARR ARES S.A.  oferty nie skutkuje zawarciem 

umowy. Ustala się, iż brak odpowiedzi na złożoną w postępowaniu ofertę nie może być uznany 

za przyjęcie takiej oferty, gdyż zawarcie umowy nastąpi dopiero w przypadku wyboru przez 

Walne Zgromadzenie ARR ARES S.A.  jednej spośród otrzymanych ofert oraz wynegocjowaniu 

całej treści pisemnej umowy, która będzie wiązać wybranego oferenta (wykonawcę)                                 

z Zamawiającym.  

14. Oferent zobowiązuje się wobec ARR ARES S.A.  do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji 

uzyskanych w związku z przeprowadzonym postępowaniem. 

15. Dane osobowe będą przetwarzane przez Spółkę ARR ARES S.A.  z siedzibą w Suwałkach, kod 

pocztowy: 16-400, przy ul. T. Noniewicza 42A w celu przeprowadzenia niniejszego 

postępowania ofertowego. Oferentowi przysługuje prawo dostępu do treści swoich danych                     

i prawo ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne. Odmowa ich podania jest 

równoznaczna z brakiem możliwości uczestnictwa w niniejszym postępowaniu. 

 

VI. Opis sposobu przygotowywania ofert. 
 

1. Postanowienia ogólne. 

1) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, 

2) treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania ofertowego, 

3) oferta powinna być sporządzona czytelnie w języku polskim, bez dopisków lub skreśleń, na 

kolejno ponumerowanych stronach i podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do 

występowania w obrocie prawnym w imieniu oferenta. W przypadku, gdy ofertę podpisuje 

pełnomocnik, odpis pełnomocnictwa winien być załączony do składanej oferty. 

4) wszelkie poprawki winny być dokonane w sposób czytelny i dodatkowo opatrzone datą 

dokonania poprawki oraz parafowane przez osobę podpisującą ofertę, 

5) wszelkie dokumenty załączane do oferty, jeśli nie stanowią oryginałów, powinny być 

przedkładane w kopiach uwierzytelnionych za zgodność z oryginałem przez osobę lub 

osoby podpisujące ofertę w imieniu oferenta. 

2. Ofertę stanowią: 

1) wypełniony i podpisany „Formularz ofertowy” - załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego, 

2) dokumenty i oświadczenia wymienione w rozdz. III niniejszego Zapytania ofertowego 

3) pełnomocnictwo w przypadku reprezentowania Wykonawcy przez pełnomocnika. 

Oferent ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający 

nie przewiduje zwrotu na rzecz oferentów jakichkolwiek kosztów lub wydatków związanych                 

z udziałem w niniejszym postępowaniu. 

 

VII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 
 

1. Oferty w formie skanu przygotowanych dokumentów należy przesłać na adres e-mail: 

renata.marcowka@ares.suwalki.pl  w nieprzekraczalnym terminie do dnia 7 września 2020 r. 

do godziny 9:00. 

2. Przesłanie oferty na inny niż podany powyżej adres e-mail Zamawiającego może być przyczyną 

otwarcia wiadomości przed upływem terminu otwarcia ofert, co spowoduje, że oferta taka nie 

będzie traktowana jako złożona w ramach niniejszego postępowania. 

mailto:renata.marcowka@ares.suwalki.pl
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3. Oferty złożone z naruszeniem terminu wyznaczonego na składanie ofert (określonego                           

w Rozdziale VII ust. 1) – nie zostaną uwzględnione. 

4. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego w dniu 7 września 2020 r. o godz. 9:30. 

 

VIII. Warunki płatności. 
 

1. Wykonawca określi cenę ofertową w złotych polskich z dokładnością do jednego grosza. 

2. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca podał w Formularzu ofertowym całkowitą cenę 

ofertową netto i brutto  za jeden miesiąc świadczenia usługi. 

3. Cena ofertowa uwzględnia wszystkie opłaty, koszty, narzuty i upusty związane z wykonaniem 

przedmiotu umowy. 

4. Wynagrodzenie za świadczone usługi będzie stałe i będzie miało ryczałtowy charakter, 

obejmując sobą wszelkie czynności oraz usługi, które są niezbędne dla prawidłowego 

prowadzenia Rejestru Akcjonariuszy. Wynagrodzenie to zostanie zapłacone w całości po 

uruchomieniu oraz rozpoczęciu korzystania z elektronicznego Rejestru Akcjonariuszy, tj. będzie 

płatne począwszy od 1 stycznia 2021 r. Płatności za każdy rok prowadzenia Rejestru 

Akcjonariuszy zostaną rozłożone na równych 12 rat. Zapłata nastąpi przelewem bankowym na 

rachunek bankowy Wykonawcy, który zostanie wskazany w treści wystawionej przez niego 

faktury VAT. 

 

IX. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty. 
 

1. Kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty są: cena, dostępność świadczonych usług                              

i doświadczenie w prowadzeniu ewidencji akcjonariuszy oraz obrocie akcjami.  

2. Jeżeli najkorzystniejsze oferty będą zawierać taką samą cenę, Zamawiający przeprowadzi 

negocjacje z oferentami, którzy je złożyli. 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia negocjacji z wybranym oferentem w toku 

postępowania. W przedmiotowym zakresie Zamawiający jest uprawniony, nie zaś zobowiązany, 

do przeprowadzenia takich negocjacji, których ewentualne podjęcie i określenie ich zakresu leży 

w całości w jego gestii. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych ofert, jeżeli 

oferent, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od zawarcia umowy 

w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia. 

5. W terminie do dnia 30 września 2020 r. Walne Zgromadzenie ARR ARES S.A. dokona wyboru 

najkorzystniejszej oferty. 

 

X. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty. 
 

1. Zamawiający skontaktuje się z wybranym oferentem i poinformuje drogą mailową na wskazany 

w ofercie adres o wyborze jego oferty jako najkorzystniejszej, rozpoczynając proces 

negocjowania treści ostatecznej umowy. 

2. W każdym przypadku za: 

1) chwilę zawarcia przez strony umowy przyjmuje się dzień podpisania przez obie strony 

umowy w przedmiocie wykonania zamówienia, 

2) miejsce zawarcia przez strony umowy przyjmuje się siedzibę Zamawiającego. 

 

ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy. 

 

    Suwałki, dnia 3 września 2020 r. 
Zamawiający: Agencja Rozwoju Regionalnego „ARES” S.A. w Suwałkach 


